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ДОГОВОР №  
об оказании услуг по бухгалтерскому обслуживанию

г. Москва








                       "       " __________ 2009  г.

Общество с ограниченной ответственностью «ПрофБизнес», именуемое в дальнейшем "Исполнитель", в лице Генерального Директора Липатовой И.М., действующего на основании Устава, с одной стороны, и 
Общество с ограниченной ответственностью «_____________________________________________________», именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице Генерального директора _________________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

I. Предмет Договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя выполнение следующих обязательств по бухгалтерскому обслуживанию Заказчика:

1.1.1. Ведение бухгалтерского и налогового учета по ___________________ системе налогообложения, начиная с ____________ 2009 года, в соответствии с действующим законодательством РФ.
1.1.2. Восстановление бухгалтерского и налогового учета за период с __________ по __________.

1.1.3. Подготовка Стандартного отчета по контрагентам из 1С по факту исполнения услуг и Справки бухгалтера по налогам. Отправка указанных в настоящем пункте отчетов по электронной почте Заказчику по адресу: ______________________________. В случае изменения контактной информации Заказчик обязуется уведомить Исполнителя в письменной форме в 5-дневный срок;
1.1.4. Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности в налоговые органы, в том числе: в ИФНС, органы статистики и Фонд социального страхования, по формам и в сроки, предусмотренные действующим законодательством РФ на момент сдачи отчетности; 
1.1.5. Дополнительные бухгалтерские и юридические услуги: подключение и обслуживание системы электронной отчетности, курьерские услуги, подготовка первичных документов и обслуживание системы Банк-Клиент, письменные и устные налоговые консультации, регистрация новых юридических лиц и внесение изменений в уставные документы, подключаются и исполняются по отдельной заявке. На основании актов Исполнителя о фактически оказанных дополнительных услугах ежемесячно при наличии выставляется дополнительный счет за данные услуги.
1.1.6. Исполнитель несет ответственность за качество и своевременность исполнения любых дополнительных услуг, в том числе, но, не ограничиваясь, за регистрацию в налоговых органах заявления Заказчика о переходе на другую систему налогообложения, только при наличии отдельной Письменной Заявки, оформленной на сайте Исполнителя и погашенных обязательств Заказчика по данной заявке.
II. Обязанности Заказчика

2.1. Перед началом текущего бухгалтерского обслуживания Заказчик обязан предоставить Исполнителю следующие Административные документы:
2.1.1. Штатное расписание 

2.1.2. Учетная политика для целей Бухгалтерского учета

2.1.3. Учетная политика для целей Налогового учета

2.2. При отсутствии одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.1. настоящего договора, Заказчик может оформить Заявку на их подготовку Исполнителем. Заказчик несет всю полноту ответственности за нарушение установленных правил бухгалтерского учета в случае отсутствия любого из указанных выше документов или заявки на их подготовку. 
2.3. В течение первых 5 рабочих дней каждого месяца  - Заказчик обязуется предоставлять достоверные первичные

документы за истекший месяц в полном объеме. При объеме более 200 операций в месяц Заказчик также обязуется предоставлять Исполнителю по электронной почте копии выписок по расчетному счету не менее 1-ого раза в неделю.

2.4.  Квартальный график сдачи документов для учета: до 15 числа 1-го месяца каждого квартала, Заказчик обязуется предоставить все первичные документы за прошлый квартал. При нарушении данного условия договора Заказчик принимает на себя обязательства по оплате услуг Исполнителя в связи с подготовкой Уточненных деклараций после отчетного периода, либо производит доплату за срочный учет документов и корректировку бухгалтерской и налоговой отчетности после 15 числа. 
2.5. Годовой график сдачи документов для учета – крайние сроки: до 19 января года, следующего за отчетным Заказчик обязуется предоставить все первичные документы за истекший год, необходимые для подготовки отчетности по НДС. До 28 февраля Заказчик обязуется предоставить все остальные первичные документы за истекший год, необходимые для расчета Налога на прибыль. При нарушении данного условия договора Заказчик принимает на себя обязательства по оплате услуг Исполнителя в связи с подготовкой Уточненных деклараций после отчетного периода, либо производит доплату за срочный учет документов и корректировку бухгалтерской и налоговой отчетности в срочном порядке. 
 
2.6. Заказчик самостоятельно или через курьера передает Исполнителю все первичные документы для учета. 
2.7. При подаче отчетности в налоговые органы в электронном виде Заказчик выдает Исполнителю доверенность на представление интересов Заказчика в качестве официального налогового представителя при отправке отчетности.
2.8. Не позднее, чем за 3 рабочих дня до крайнего срока представления бухгалтерской и налоговой отчетности в налоговые органы РФ, комплект соответствующих деклараций и отчетов должен быть заверен печатью и подписан ответственными лицами со стороны Заказчика, а также передан в офис Исполнителя. Заказчик обязуется передать доверенность на всех ответственных лиц со своей стороны, имеющих право подписи отчетности, кроме Генерального Директора. 

2.9. Крайние сроки для подачи отчетности в налоговые органы РФ:
2.9.1 15 апреля, 15 июля и 15 октября, за год до 15 января - Декларация в Фонд социального страхования
2.9.2 20 апреля, 20 июля и 20 октября, за год до 20 января - Декларация по НДС 
2.9.3 20 апреля, 20 июля и 20 октября, за год до 30 марта – Декларация по  ЕСН, ПФ
2.9.4 28 апреля, 28 июля и 28 октября, за год до 30 марта - Декларация по Налогу на прибыль
2.9.5 30 апреля, 30 июля и 30 октября, год: до 30 марта - Декларация по налогу на имущество
2.9.6 30 апреля, 30 июля и 30 октября, год: до 31 марта – Бухгалтерская отчетность (Баланс, Форма 2)
2.9.7 до 31 марта - Декларация по Единому налогу при УСНО
III. Обязанности Исполнителя

3.1 Ведение бухгалтерского и налогового учета, а также подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности на основании первичных документов Заказчика: банковские выписки, товарные накладные, акты оказанных услуг, счета-фактуры, z-отчеты, кассовые и товарные чеки, приказы по штатным изменениям. 
3.2 Исполнитель обязуется принять от Заказчика все первичные документы через курьера, по факсу или в электронном виде. При этом Исполнитель обязуется архивировать все полученные от Заказчика первичные документы в архивные папки определенной структуры в хронологическом порядке и сохранять до передачи Заказчику.
3.3 Исполнитель обязуется хранить в тайне "конфиденциальную информацию". Обязательства сторон относительно конфиденциальной информации не распространяются на общедоступную информацию. 
IV. Ответственность Исполнителя

4.1. Исполнитель не несет ответственности за убытки Заказчика, возникшие в результате бездействия Исполнителя в случае нарушения Заказчиком своих обязательств по оплате услуг Исполнителя в соответствии с п. 5.2., более чем на 27 дней. 
4.2. Исполнитель не несет ответственности за искажения в бухгалтерской и налоговой отчетности, возникшие в результате несвоевременного (в нарушение п. 2.4 и 2.5. настоящего договора) предоставления Заказчиком первичной документации, либо из-за недостоверности или отсутствия каких-либо данных в первичных документах, переданных Исполнителю.

4.3. Исполнитель не несет ответственности за убытки Заказчика, в том числе  суммы начисленных налогов, штрафы и пени Налоговых органов, возникшие при восстановлении бухгалтерского и налогового учета за прошлые периоды, а также в результате ошибок, допущенных в бухгалтерском и налоговом учете Заказчика до даты заключения настоящего договора и выявленных Исполнителем в период обслуживания Заказчика.
4.4. Исполнитель несет ответственность за сохранность оригиналов первичных документов, полученных от Заказчика только в том случае, если при их передаче Исполнителю, Заказчиком была составлена подробная опись, подписанная ответственным лицом со стороны Заказчика. 

V. Вознаграждение за бухгалтерское обслуживание и порядок оплаты
5.1. В течение 3 дней с момента заключения настоящего договора Заказчик вносит гарантийный взнос в размере 100% от размера вознаграждения за один период обслуживания, который указан в приложении к настоящему договору. Гарантийный взнос списывается либо за последний месяц обслуживания Заказчика, либо при отсутствии своевременной оплаты за истекший период обслуживания Заказчика. 

5.2. Вознаграждение за истекший период обслуживания производится до 3-го числа следующего месяца и определяется на основании Приложения к настоящему Договору или на основании Сверки по операциям бухгалтерского учета, фактически зарегистрированных Исполнителем в базе данных 1С Заказчика на основании документов, переданных Заказчиком, и текущих тарифов на обслуживание, опубликованных на сайте Исполнителя.  
5.3. В случае превышения фактического объема операций бухгалтерского учета более, чем на 5% от лимита операций, указанного в Приложении к настоящему договору, Исполнитель оставляет за собой право начислить сумму доплаты и выставить корректирующие счета за истекший период обслуживания на основании расчета в соответствии со Сверкой по операциям бухгалтерского учета Заказчика и текущих тарифов на бухгалтерское обслуживание. Плановая сверка производится Исполнителем ежеквартально: 
5.3.1.    За 1-й, 2-й и 3-й кварталы – плановая Сверка по операциям бухгалтерского учета проводится в течение двух месяцев после окончания соответствующего квартала;
5.3.2.    За 4 квартал – до 15 февраля следующего года – Предварительная плановая сверка; до 30 апреля следующего года – Итоговая сверка по операциям бухгалтерского учета с учетом первичных документов за прошлый год, предоставленных Заказчиком Исполнителю после 15 февраля, а также при учете всех проводок при годовой реформации баланса. 

5.4. В целях настоящего Договора одна Операция бухгалтерского учета тождественна одной бухгалтерской проводке.
5.5. Подготовка отчетности за первый квартал обслуживания оплачивается дополнительно, если ежемесячное бухгалтерское обслуживание организации Заказчика начинается в последний месяц квартала.
VI. Ответственность Заказчика

6.1. Заказчик несет ответственность за достоверность и полноту информации, отраженной в первичных и иных документах, передаваемых Исполнителю в течение всего срока обслуживания по любым каналам связи.
6.2. В случае, если Заказчик передает Исполнителю для ведения учета копии первичных документов по факсу, либо в электронном виде, Заказчик несет все полноту ответственности за самостоятельное сохранение оригиналов своих первичных документов в течение всего срока, определенного текущим Законодательством РФ.
6.3. В случае нарушения сроков, определенных в пункте 2.4. и 2.5. настоящего Договора, Заказчик дополнительно оплачивает Исполнителю услуги по подготовке уточненных деклараций, либо компенсацию за срочность. Коэффициент за срочность составляет 1,5 от вознаграждения за бухгалтерское обслуживание, указанного в приложении к настоящему Договору. 
6.4. В случае нарушения сроков оплаты, указанных в п. 5.2., более чем на 27 дней, обслуживание Заказчика приостанавливается до восстановления гарантийного взноса и оплаты задолженности за истекший период.
6.5. При повторном нарушении Заказчиком сроков оплаты регулярных услуг Исполнителя более, чем на 1 месяц, Исполнитель приостанавливает оказание всех услуг и начисляет неустойку в размере 30% от размера вознаграждения за один период обслуживания, дополнительно к основным счетам за оказанные услуги.
6.6. За каждый период обслуживания Исполнитель составляет Акт выполненных работ, один экземпляр которого передает Заказчику. Услуги считаются оказанными в полном объеме, если в течение десяти рабочих дней с момента оказания услуг Заказчиком не заявлены претензии в письменном виде по исполнению данных услуг. В случае отсутствия таких претензий, Акт выполненных услуг считается подписанным со стороны Заказчика, а услуги считаются принятыми Заказчиком.

VII. Срок действия, расторжение и продление договора

7.1. Настоящий договор заключен на неопределенный срок. Расторжение настоящего Договора не освобождает стороны от удовлетворения взаимных претензий, наступивших до момента расторжения.
7.2. Заказчик или Исполнитель в любое время по своему желанию могут расторгнуть настоящий Договор, предварительно уведомив об этом другую сторону за 35 календарных дней до даты расторжения Договора. В течение 5 рабочих дней с момента получения письменного уведомления со стороны Заказчика о желании расторгнуть настоящий договор, Исполнитель проводит Сверку по операциям бухгалтерского учета за последний квартал обслуживания.
7.3. При отсутствии задолженности со стороны Заказчика за истекший период, Исполнитель продолжает обслуживание Заказчика в следующем месяце и списывает Гарантийный взнос в счет абонентской платы за этот последний месяц обслуживания. В случае наличия задолженности за истекший период Исполнитель списывает Гарантийный взнос в счет погашения задолженности и прекращает обслуживание Заказчика в текущем месяце. 
7.4. Исполнитель вправе в одностороннем порядке расторгнуть договор в случае, если обслуживание Заказчика приостановлено в соответствии с п. 6.4. настоящего Договора на срок более 5 дней.
7.5. В случае расторжения договора в конце отчетного периода, обязанность по составлению и сдаче бухгалтерской и налоговой отчетности переходит к Заказчику. 
7.6. В случае расторжения договора в месяце, следующим за истекшим отчетным периодом, бухгалтерскую и налоговую отчетность за истекший отчетный период составляет и сдает Исполнитель. 

7.7. Исполнитель составляет и сдает годовую отчетность в полном объеме при продлении действия договора до конца первого квартала, следующего за отчетным годом. В случае расторжения договора ранее 31 марта года, следующего за отчетным годом, обязанность по составлению и сдаче годовой бухгалтерской и налоговой отчетности передается от Исполнителя к Заказчику.

7.8. В случае расторжения договора Исполнитель передает Заказчику, а Заказчик принимает все документы, хранящиеся у Исполнителя. Исполнитель передает всю документацию Заказчика по описи.

7.9. Все споры и разногласия между сторонами, которые могут возникнуть по Договору, если они не будут разрешены путем переговоров, передаются для разрешения в Арбитражный суд г. Москвы. 

7.10. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами и составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

VIII. Адреса и банковские реквизиты
	И    Исполнитель: 

       ООО «ПрофБизнес»
Адрес: 107589, Москва, ул. Красноярская, д. 17, кв. 248 

email: prof-bizness@yandex.ru, 
тел.: (495) 469-65-79; 8-903-776-15-16
ИНН \ КПП: 7718770577 \ 771801001
ОКПО 62192323

Р\с № 40702810500171596000 
в КБ "ЛОКО - Банк" (ЗАО), г. Москва    
БИК 044585161

 к/с 30101810500000000161
__

__

__              ______________________   /Липатова И.М./

	З      Заказчик:
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ПРИЛОЖЕНИЕ N 1
к Договору N  ______  от  «      » ________________ 2009 года

между ООО «ПрофБизнес» и  __________________________________________________
г. Москва








«        » ___________________​​​​​ 2009 г.
1. Вознаграждение и условия ежемесячного бухгалтерского обслуживания:
1.1. Вознаграждение за базовый комплекс бухгалтерских услуг в программном комплексе "1С", составляет _______ (________________________________________________________________) рублей в месяц в том числе НДС – 18 %  и включает до ____________ операций за период обслуживания 1 месяц.
1.2. Вознаграждение за отправку комплекта отчетности по почте составляет 1000  (Одна тысяча) рублей в том числе НДС – 18 % в квартал.

1.3. Вознаграждение за ежемесячное курьерское обслуживание составляет: 3 500  (Три тысячи пятьсот) рублей в том числе НДС – 18 % и включает до 5-ти выездов курьера в Банк Заказчика, расположенного по адресу: _____________________________________________________ и в офис Заказчика, расположенного  по адресу: _____________________________________________________.
1.4. Вознаграждение за ежемесячный секретарский сервис по подготовке первичной документации Заказчика составляет: _____________ (__________________________________________________) рублей в том числе НДС – 18 % и включает подготовку до _____ первичных документов и до ______ контактов по телефону и электронной почте для получения исходных данных при подготовке первичной документации Заказчика.
1.5. Вознаграждение за ежемесячное сопровождение в системе электронной отчетности составляет 1 300 (Одна тысяча триста) рублей в квартал, в том числе НДС – 18 %.
1.6. Вознаграждение за бухгалтерское обслуживание может быть пересмотрено на основании текущего прайс-листа с уведомлением Заказчика за 30 дней до даты изменения цены.
2. Единоразовые платежи при подключении дополнительных услуг: 

2.1.    Вознаграждение за  подключение к системе электронной отчетности составляет 4000 (Четыре тысячи) рублей, в том числе НДС, и включает покупку лицензии и регистрацию нового почтового ящика в ИФНС заказчика.

2.2.     Вознаграждение за подготовку комплекта документов в соответствии с п. 2.1 Договора составляет 4130 (четыре тысячи сто тридцать) рублей в год.
3. Вознаграждение, оплачиваемое 1 раз в год  до 31 января следующего года:

3.1. Вознаграждение за подготовку годовой отчетности по персонифицированному учету, проведения выверки платежей и сдачи в ПФ отчетности составляет 3 500 (Три тысячи пятьсот) рублей в год и включает до 3-х штатных работников. Каждый новый работник увеличивает стоимость на 200 руб.
3.2. Вознаграждение за подготовку годовой отчетности в рамках контроля над доходами физических лиц по НДФЛ и сдача в ИМНС составляет 2000 (Две тысячи ) рублей в год и включает до 10-ти штатных работников. Каждый новый работник увеличивает стоимость на 100 руб.

 4.             Прочие положения
4.1.        Настоящее Приложение является неотъемлемой частью Договора. 
4.2.       Настоящее Приложение вступает в силу с даты подписания его обеими сторонами.
	И    Исполнитель: ООО «ПрофБизнес»
_________________________ Липатова И.М.
	З      Заказчик:

___________________________ /
                            Подпись                                 (расшифровка)

	
	ООО «ПрофБизнес»
тел: (495) 469-65-79, (903)776-15-16 
107589, г. Москва, ул. Красноярская, д. 17, кв.248
ИНН 7718770577, ОГРН 1097746424775

prof-bizness@yandex.ru
www.profbizness.ucoz.ru



ГРАФИК ПРИЕМА ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ

И ВИЗИРОВАНИЯ ОТЧЕТНОСТИ ЗАКАЗЧИКОМ
	По истечении квартала требуется строго соблюдать следующие сроки:
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        * - при УСНО (упрощенная система налогообложения) / при Общей системе налогообложения
ГРАФИК СВЕРОК ПО ОПЕРАЦИЯМ ПРИ ЗАКРЫТИИ КВАРТАЛА И ГОДА
	Сверка за истекший квартал проводится только после окончания отчетного периода 
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	И    Исполнитель: 

       ООО «ПрофБизнес»
_________________________ Липатова И.М.
	З      Заказчик:
_____________ ____________________________ 

         Подпись                           (расшифровка)


15 число следующего месяца





До 19/24*


следующего месяца








Учет в 1С ПрофБизнес





20 число


следующего месяца








Отчет НДС – крайний срок сдачи








25*/28 число


следующего месяца








Прием 


Документов


Крайний срок





Отчет ФСС – крайний срок сдачи в фонд соц. страхования





Подпись не позже, чем за 3 рабочих дня до наступления крайнего срока сдачи








* Отчет по Единому Налогу при УСНО - крайний срок








Отчет по Налогу на прибыль  – крайний срок сдачи








За 1 квартал


Январь - Февраль - Март





До 31 мая





До 15 февраля - Предваритель-ная сверка





До 31 августа





За 2 квартал


Апрель – Май – Июнь 








До 30 ноября





За 3 квартал


Июль – Август – Сентябрь	








За 4 квартал


Октябрь – Ноябрь – Декабрь








До 30 апреля - Итоговая сверка за год








